College St-Michel - Kollegium St. Michael

A tous les professeurs

Fribourg, le 16 septembre 2026

- deutscher Text, siehe S. 4-6

Informations pour la fin du 1°" semestre

1. Délais :
Vendredi 29 janvier 18h00 Fin de la remise des notes de 'OC
Dimanche 31 janvier 22h00 Fin de la remise des notes pour toutes les branches
Lundi 1°" février 15h50 Début des conférences de notes

2. Objectifs :

Faire le bilan intermédiaire des performances et du travail des éléves. Echanger et discuter de
difficultés éventuelles. Si nécessaire, décider de certaines mesures communes.

Lieu: Classes A: Salle 1.2.13 Damien Vieli
Classes B: Salle 1.2.12 Anne-Sibylle de Weck Roduit
Classes C: Salle 1.2.6  Sébastien Uldry
Classes D: Salle 1.2.5 Laurence Ragonesi
Classes E: Salle 1.2.3  Marc Kleinewefers

Durée : 30-35 minutes par classe

3. Role des professeurs :

Professeurs de branche :

Tous les professeurs actualisent les notes dans ISA dans le délai annoncé.

Chaque professeur trouve les tableaux des notes de ses classes sur I'Intranet (Etudes >
Classes) le jour de la conférence dés 12h00 et peut les imprimer s'’il le souhaite (les tableaux
ne seront pas imprimés par le proviseur).

Il participe aux conférences de notes selon le tableau en page 2. En cas d’empéchement
(p.ex. collision avec une autre conférence), il s’excuse auprés du professeur de classe et du
proviseur auxquels il transmet ses remarques.

Si la conférence tombe sur une heure de cours, le professeur avertira lui-méme la classe dont
le cours est annulé.

Professeurs de classe :

Les professeurs de classe mettent a jour les absences dans ISA.

lls prennent le temps de discuter avec la classe de leur situation et d’éventuelles difficultés. Ce
feedback de la classe sera communiqué lors de la conférence. Le questionnaire en annexe
peut étre utilisé pour amorcer la discussion (facultatif).



» Par la suite, le professeur de classe recoit les bulletins de notes dans son casier, ajoute les
remarques appropriées, signe et remet les documents directement aux éléves. Ces derniers
rapporteront leurs bulletins signés (par les parents pour les éléves mineurs) dans un délai

raisonnable au professeur de classe.

= Le professeur de classe récoltera les carnets, contrdlera les signatures et déposera tous les
bulletins, classés par ordre alphabétique, au secrétariat.

Horaire des conférences de classe du semestre

A B C D E
Date Heure Salle Salle Salle Salle Salle
1.2.13 1.2.12 1.2.6 1.2.5 1.2.3
15h50 1A1 1B2 1C1 1D1
Lundi
1 février 16h30 1A2 1B1 1C3 1D2 1E1
17h10 1A3 1C2 1D3 1E2
15h50 2A2 2B1 2C3 2D1 2E2
Mardi 16h30 | 2A1 282 202 2D2 2E1
2 février
17h10 2A3 2C1 2E3
15h50 3A1 382 3D1 3E2
Mercredi | 16030 | 3a2 3C1 3D2 3E1
3 février
17h10 3B1 302 3E3
15h50 4A1 4C1 4AE1
el 16h30 4A2 4B2 4D2 4E2
4 février
17h10 4B1 4C2 4D1 AE3

Cordiales salutations et merci pour votre collaboration

Les proviseurs




Questionnaire en préparation de la conférence de notes du semestre

Questions a I'intention des éléves (proposition) :

1. Comment percevez-vous le climat, I’entente entre vous, au sein de la classe ?

2. Comment percevez-vous l'attitude au travail de la classe et le rythme de travail ?

3. Qu’aimeriez-vous porter a I’attention des professeurs ?

4. Qu’aimeriez-vous porter a la connaissance de la direction ?




Kollegium St. Michael — Collége St-Michel
Freiburg, 16. September 2026

An alle Lehrpersonen

Informationen zum Ende des ersten Semesters

1. Fristen und Termine

Fr, 29. Januar, 18.00 Uhr Ende der Noteneingabe fiir die EF
So, 31 Januar, 22.00 Uhr Ende der Eingabe von Noten und Absenzen
Mo, 1. Februar, 15.50 Uhr Beginn der Notenkonferenzen

2. Zielsetzung:

Eine Bilanz der Leistung und Arbeit der Schilerinnen und Schiiler ziehen, eventuelle
Schwierigkeiten diskutieren und, falls nétig, gemeinsame Massnahmen beschliessen.

3. Ort: A-Klassen:  Zimmer 1.2.13 Damien Vieli
B-Klassen:  Zimmer 1.2.12 Anne-Sibylle de Weck Roduit
C-Klassen:  Zimmer 1.2.6 Sébastien Uldry
D-Klassen: Zimmer 1.2.5 Laurence Ragonesi
E-Klassen:  Zimmer 1.2.3 Marc Kleinwefers

4. Dauer: ungefahr 30-35 Minuten pro Klasse
5. Aufgaben der Lehrpersonen:
Fachlehrpersonen:

= Alle Lehrpersonen aktualisieren fristgerecht die Noten in ISA.

= Jede Lehrperson findet die Notenblatter ihrer Klassen am Tag der Konferenz ab 12:00 Uhr
im Intranet (Studium > Klassen) und kann diese ausdrucken, wenn sie es wunscht. (Die
Vorsteher drucken die Notenblatter nicht aus)

= Alle Lehrpersonen nehmen an den Semesterkonferenzen teil. Lehrpersonen, die aus
gultigem Grund nicht zu einer Konferenz kommen kdénnen (z.B. wegen Kollision mit einer
anderen Notenkonferenz), entschuldigen sich frihzeitig beim Vorsteher und lassen dem
Klassenlehrer ihre Bemerkungen zur Klasse zukommen.

= Falls die Notenkonferenz ausnahmsweise auf eine Unterrichtslektion fallen sollte, informiert
die Lehrperson ihre Klasse, dass die Lektion ausfallt.

Klassenlehrerinnen und Klassenlehrer:

= Alle Klassenlehrer/innen aktualisieren fristgerecht die Abwesenheiten in ISA.

= Alle Klassenlehrer/innen nehmen sich die Zeit, in einer Klassenlehrerstunde mit der Klasse
Uber das Klassenklima sowie Uber mdgliche Schwierigkeiten zu sprechen. Dieses Feedback
der Klasse kommunizieren sie an der Notenkonferenz. Sie kbnnen zum Einstieg in das
Gesprach den beiliegenden Fragebogen verwenden.




= Nach der Notenkonferenz unterschreiben die Klassenlehrer/innen die Zeugnisse (sie finden
sie in ihrem Fach), versehen sie mit den nétigen Kommentaren, teilen sie den
Schiler/innen zum Unterschreiben aus (durch die Eltern flr minderjahrige Schiler/innen),
sammeln sie wieder ein, kontrollieren die Unterschriffen und geben die Zeugnisse,
alphabetisch geordnet, innert nutzlicher Frist auf dem Sekretariat ab.

Ablauf der Semesterkonferenzen

A B C D E
Datum Zeit Zimmer | Zimmer | Zimmer | Zimmer | Zimmer
1.2.13 1.2.12 1.2.6 1.2.5 1.2.3
15h50 1A1 1B2 1C1 1D1
Montag
1. Februar 16h30 1A2 1B1 1C3 1D2 1E1
17h10 1A3 1C2 1D3 1E2
15h50 2A2 2B1 2C3 2D1 2E2
Dienstag 16h30 2A1 2B2 202 2D2 2E1
2. Februar
17h10 2A3 2C1 2E3
15h50 3A1 3B2 3D1 3E2
Mittwoch 16h30 | 3A2 3C1 3D2 3E1
3. Februar
17h10 3B1 3C2 3E3
15h50 4A1 4C1 4E1
Donnerstag 16h30 | 4A2 4B2 4D2 AE2
4. Februar
17h10 4B1 4C2 4D1 4E3

Freundliche Grisse und besten Dank fur eure Mitarbeit!

Die Vorsteher




Fragebogen zum Ende des ersten Semesters

Mogliche Fragen an die Schiiler/innen zur Vorbereitung der Klassenkonferenzen:

5. Wie nehmen Sie das Klassenklima, den Umgang zwischen den Schuler/innen lhrer
Klasse wahr?

6. Wie nehmen Sie die Arbeitshaltung der Klasse und den Arbeitsrhythmus wahr?

7. Was wurden Sie als Klasse dem Lehrerkollegium gerne mitteilen?

8. Was wiirden Sie der Schulleitung gerne mitteilen?




